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1. JUSTIFICACION

ORDEN EDU/1921/2007, de 27 de noviembre, por la que se establecen
medidas y actuaciones para la promocion y mejora de la convivencia en los centros
educativos de Castilla 'y Ledn.

ORDEN EDU/1051/2016, de 12 de diciembre, por la que se regula la
organizacion y funcionamiento de los centros integrados de formacion profesional de
titularidad publica dependientes de la consejeria competente en materia de educacion.

En la Ley Organica de Educacién (3 de mayo de 2006 Titulo Il cap.l) se
establece entre las funciones del profesorado “la tutoria de los alumnos, la direccion y
orientacion de su aprendizaje y el apoyo en su proceso educativo, en colaboracion con las
familias”. Somos conscientes de la importancia de la Accidén Tutorial, ya que es uno de los
elementos clave para la educacion de todo el alumnado y una de las principales medidas
de atencion a la diversidad, convirtiéndose, por tanto, en un importante factor de calidad
educativa.

La elaboraciébn de un programa de Accion Tutorial viene dada por la
necesidad de contar con un instrumento que facilite la tarea de
orientacién/acompafiamiento y que ponga en relacion a las diferentes personas que
intervienen en el proceso de ensefianza-aprendizaje de nuestro alumnado.

Ademas, el desarrollo de la accion tutorial no solo incide en el alumnado
considerado individual y grupalmente, también contempla al profesorado del grupo y del
centro, y al contexto familiar. De este modo, el Plan de Accion Tutorial es un instrumento
valioso y necesario para la consecucion de los objetivos de nuestro Proyecto Educativo y

de la Propuesta Curricular.

2. FINALIDADES DE LA ACCION TUTORIAL.

La ORDEN EDU/278/2016, de 8 de abiril, por la que se modifica la ORDEN
EDU/519/2014, de 17 de junio, por la que se establece el curriculo y se regula la
implantacion, evaluacién y desarrollo de la educacién primaria en la Comunidad de
Castilla y Leon nos define la orientacion y la accion tutorial como una tarea colaborativa
que, coordinada por la persona titular de la tutoria y asesorada por el orientador u
orientadora de referencia, compete al conjunto del equipo docente del alumnado de un

grupo. Dicha labor orientara el proceso educativo individual y colectivo del alumnado.
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Ademas, en esta Orden se establecen las siguientes finalidades de la
Orientacion y Accion Tutorial:
a) Ayudar al alumnado en su proceso madurativo personal, teniendo presentes los
objetivos del Proyecto Educativo del Centro.
b) Ajustar la respuesta educativa a las necesidades particulares del alumnado mediante
las oportunas adaptaciones curriculares y metodologicas.
c) Proporcionar a los alumnos y alumnas una orientacion educativa adecuada,
conforme a las aptitudes, necesidades e intereses de los mismos, a través de una
actuacion tutorial individualizada y planificada.
d) Potenciar el desarrollo de habitos basicos de autonomia, asi como la adquisicion de
aprendizajes instrumentales basicos, estrategias de aprendizaje y técnicas de trabajo
intelectual.
e) Contribuir a la equidad en la educacion, potenciando la compensacion de
desigualdades y la inclusién social.
f)  Impulsar medidas organizativas y curriculares que posibiliten la atencion a la
diversidad del conjunto del alumnado del centro, asi como la inclusién educativa y la
integracion escolar del alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo.
g) Iniciar la adquisicion de habilidades y conocimientos que favorezcan la posterior
toma de decisiones.
h)  Establecer vinculos de colaboracion y cooperacion entre el centro, las familias del
alumnado y el entorno.
i) Facilitar la socializacion, la adaptacion escolar y la transicién entre etapas educativas
del conjunto del alumnado.
i) Deberan coordinarse los tutores que finalizan un ciclo, con los que comienzan el
siguiente, a fin de intercambiar informacion sobre el grupo de alumnos que promocionan.
k) Establecer los cauces de colaboracién, apoyo y asesoramiento con las familias para

el logro de un desarrollo integral de sus hijos e hijas.

Ademas, la Accion Tutorial jugara un papel fundamental en la mejora de la
convivencia en el centro, a través del papel mediador del tutor o tutora en la resolucion
pacifica de los conflictos y de las medidas globales que corresponda tomar al centro en su

conjunto.
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3. OBJETIVOS GENERALES DEL PLAN DE ACCION TUTORIAL.
1. Estimular actuaciones que permitan integrar la normativa curricular, organizativa y
de atencion a la diversidad en propuestas consensuadas desde la actuaciéon de los
tutores.
2. Disponer propuestas de trabajo especificas relacionadas con la integracién del
trabajo de los tutores en los diferentes cursos, ciclos y etapas.
3. Canalizar acciones que permitan comprender, aplicar y contextualizar las
competencias basicas en la labor tutorial.
4. Desarrollar lineas que favorezcan la priorizacion de competencias béasicas de
acuerdo con las necesidades de nuestro contexto y las caracteristicas de los planes
de accion tutorial; y de forma mas destacada, la competencia linglistica, social y
ciudadana, aprender a aprender e iniciativa y autonomia personal.
5. Impulsar actuaciones que permitan la mejora de la coordinacién interna y externa
en distintos ambitos: Organos de orientacién, el equipo directivo, tutores y
profesores.
6. Canalizar las relaciones familia-centro, favoreciendo la convergencia de las
actuaciones para favorecer el desarrollo integral de la personalidad de los alumnos
en los distintos tramos de desatrrollo.

4. OBJETIVOS PARA LOS ALUMNOS.

Su concrecion ha de respetar los principios béasicos de la intervencién
educativa: aprendizaje significativo, enfoque competencial, enfoque globalizador,
cooperaciéon y participacion. De manera destacada, reconocemos el principio de
partir del nivel de desarrollo del alumno, entendido como una conjunciéon de
capacidades y conocimientos previos que permitira concretar esos objetivos en
contenidos y actividades desarrollados en las actuaciones propias del proceso de
ensefianza-aprendizaje, ya que no disponemos de un tiempo, establecido

normativamente, dedicado a actividades tutoriales.

Las lineas de accion tutorial que pretendemos:

- Ser persona.
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- Convivir.
- Pensar y trabajar.

- Aprender a tomar decisiones

Objetivos generales

- Conseguir, de manera gradual, una imagen ajustada de si, de sus
caracteristicas y posibilidades, en relacion con su entorno del centro, familiar, social
y profesional.

- Participar activamente en actividades que hagan posible el autoconocimiento
relacionado con sus capacidades, competencias, habilidades, intereses y motivos.

- Desarrollar una autoestima equilibrada que, partiendo del reconocimiento de
sus posibilidades y limitaciones, se concrete en actuaciones de mejora personal.

- Desarrollar habilidades relacionadas con diferentes tipos de capacidad y
competencia; especialmente, con las capacidades linglisticas, ldgicas,
interpersonales e intrapersonales (competencias linguistica, social y ciudadana,
aprender a aprender, iniciativa y autonomia personal).

- Progresar en el desarrollo de actitudes de esfuerzo e implicacion personal, a
través de la participacion en actividades de formacion tutorial en particular, y
académica en general.

- Manifestar habitos de esfuerzo e implicacion personal en las acciones
desarrolladas en el centro, y proyectarlas en su medio sociofamiliar.

Objetivos especificos

- Participar activamente en situaciones de trabajo e intercambios comunicativos
orales, mostrando esfuerzo, rigor, sistematicidad y expresividad.

- Cooperar activamente en las actividades propuestas, mostrando disposicion
abierta a ayudar a otros para favorecer su implicacion.

- Aplicar, en relacion con los contenidos relacionados en los cursos y etapas,
técnicas para aprender a aprender y tomar decisiones responsables.

- Forjar, de acuerdo a los conocimientos y capacidades propios de los cursos y
etapas, estrategias de trabajo personal que les ayuden a realizar sus proyectos de
desarrollo personal y académico.

- Desarrollar el interés y gusto por la lectura, gracias al trabajo con textos
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vinculados a las unidades didacticas propuestas en clase, en general; y a
entrevistas, descripciones y relatos biograficos relacionados con experiencias
personales, académicas y profesionales, en particular.

- Consolidar habitos lectores que se materialicen en una diversidad de intereses
con relacion a distintos tipos de texto y lectura.

- Mostrar una posicion critica ante diferentes tipos de discriminacion (sexo, clase,
raza, etc.), que puedan manifestarse en los &mbitos social o académico,
implicandose activamente en acciones que favorezcan la igualdad de oportunidades.
- Participar activamente en propuestas de mejora para favorecer y mejorar las
relaciones entre personas y grupos en su entorno social y escolar, mostrando
iniciativa para construir propuestas estimulantes para otros.

- Evaluar las oportunidades y desventajas del medio social, familiar y académico,
para conducir su actividad formativa o para aprovecharlas y solventarlas de forma
efectiva.

- Asumir y ejercer sus derechos y deberes en el respeto a los demas, practicar la

tolerancia, la cooperacién y solidaridad entre las personas y los grupos.

5. ORGANIZACION DE LA TUTORIA.

La Tutoria de un grupo de alumnos es una parte inherente a la accion
educativa. Para que exista coherencia interna en su organizacion es precisa una
planificacion, que estara recogida en los distintos documentos institucionales del
centro.

La planificacién de la tutoria requiere tener en cuenta los siguientes apartados:

1. Funciones del tutor con respecto al alumnado, a las familias y al profesorado.

2. Criterios de asignacion de tutorias.

3. Organizacion de apoyos.

4. Coordinacion.

5. Métodos especificos para distintas necesidades: programas de atencion

individual, solucién de problemas, etc.
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5.1 Las funciones del tutor/a en Educacién Primaria.

En el Real Decreto 82/1996, de 26 de enero, por el que se aprueba el
Reglamento Organico de las escuelas de Educaciéon Infantil y de los colegios de
Educacion Primaria, podemos leer en el capitulo 1V, articulo 45, lo siguiente: “1. La
tutoria y orientacion de los alumnos formara parte de la funcion docente. 2. Cada
grupo tendrd un maestro/a tutor/a que seré designado por la Direccion, a propuesta
de la Jefatura de estudios.

A continuacion, el Articulo 46 nos habla acerca de las Funciones del Tutor v,

entresacamos, lo siguiente:

1. Los maestros tutores ejerceran las siguientes funciones:

a) Participar en el desarrollo del plan de accion tutorial y en las actividades de
orientacién, bajo la coordinacién de Jefatura de Estudios, para ello, podran contar
con la colaboracion del equipo de orientacion educativa y psicopedagogica.

b) Coordinar el proceso de evaluacién de los alumnos de su grupo y adoptar la
decision que proceda acerca de la promocién de los alumnos de un ciclo a otro,
previa audiencia de sus padres o tutores legales.

c) Atender a las dificultades de aprendizaje de los alumnos, para proceder a la
adecuacion personal del curriculo.

d) Facilitar la integracion de los alumnos en el grupo y fomentar su participacion
en las actividades del centro.

e) Orientar y asesorar a los alumnos sobre sus posibilidades educativas.

f)  Colaborar con el equipo de orientacién educativa y psicopedagdgica en los
términos que establezca la jefatura de estudios.

g) Encauzar los problemas e inquietudes de los alumnos.

h) Informar a los padres, maestros y alumnos del grupo de todo aquello que les
concierna en relaciéon con las actividades docentes y el rendimiento académico.

1) Facilitar la cooperacién educativa entre los maestros y los padres de los
alumnos.

j)  Atender y cuidar, junto con el resto de los profesores del centro, a los alumnos

en los periodos de recreo y en otras actividades no lectivas.

2. La Jefatura de estudios coordinara el trabajo de los Tutores y mantendra las
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reuniones periodicas necesarias para el buen funcionamiento de la accion

tutorial”.

Consideramos que las funciones establecidas para el tutor/a deben ser el punto de
partida de la organizacion de la tutoria en tres ambitos: alumnado, profesorado y
familias. De modo orientativo podemos concretar estas funciones y ambitos de

actuacion de la siguiente manera:

EN RELACION CON EL ALUMNADO

FUNCIONES ACTUACIONES

-Atender las dificultades de aprendizaje | -Apoyar y reforzar el proceso de

del alumnado, procediendo a la | aprendizaje de aquel alumnado que mas
adecuacion personal del curriculo lo precise, evitando que progresivamente
-Facilitar la integracion del alumno/a en | vaya quedando desconectado del
el grupo y fomentar su participacién en | curriculo comun

las actividades del centro -Apoyar y reforzar al alumnado desde el
-Orientar y asesorar al alumnado sobre | punto de vista socio afectivo, motivandole
sus posibilidades educativas en el aprendizaje y planteandole retos
-Encauzar los problemas e inquietudes | cognitivos que se sitien dentro de sus
del alumnado posibilidades de obtencion de éxito
-Informar a los padres, profesorado y | -Solicitar el asesoramiento y la
alumnado del grupo de todo aquello | colaboracion del EOEP cuando el
gue les concierna de las actividades | problema lo requiera

docentes y el rendimiento académico -Propiciar un clima adecuado que
-Atender y cuidar, junto con el resto de | favorezca la convivencia y el trabajo en
profesorado del Claustro, al alumnado | clase

en los periodos de recreo y en otras | -Realizar hojas de registro sobre la
actividades no lectivas asistencia de los alumnos

-Control y seguimiento del absentismo
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escolar.

-Fomentar habitos en el alumnado

- Proporcionar formacion en seguridad y
confianza digital.

EN RELACION CON EL RESTO DEL PROFESORADO

FUNCIONES

ACTUACIONES

-Participar en el desarrollo del Plan de
Accion Tutorial y en las actividades de
orientacion, bajo la coordinacién de
Jefatura de Estudios

-Coordinar el proceso de evaluacién del
alumnado de su grupo y adoptar las
decisiones que procedan sobre la
promocion al ciclo siguiente, previa
audiencia de los padres o tutores
legales

-Colaborar con el Equipo de Orientacién
Educativa y Psicopedagbgica en los
términos que se establezcan en la
Programacion General Anual y desde
Jefatura de Estudios

-Atender y cuidar, junto con el resto de
profesorado del Claustro, al alumnado
en los periodos de recreo y en otras

actividades no lectivas

-Coordinar la intervencion educativa

desde los distintos niveles de
concrecion curricular

-Facilitar el conocimiento del alumnado,
tanto a nivel individual como grupal
-Valorar las caracteristicas y
necesidades del alumnado

-Posibilitar la colaboracion entre los
distintos profesores/as en el proceso de
evaluacion del alumnado

-Establecer y consensuar los criterios
de evaluacioén del alumnado

-Realizar el seguimiento del proceso de
ensefianza-aprendizaje del alumnado
-Traspasar la informacién del grupo de
alumnos a su nuevo tutor/a, tanto en el
paso de ciclo como en el cambio de
Etapa

-Coordinarse con el EOEP para dar una

respuesta educativa ajustada a las

10
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necesidades educativas especiales del
alumnado
-Hacer respetar las normas de

convivencia establecidas en el Centro

EN RELACION CON LAS FAMILIAS

FUNCIONES

ACTUACIONES

-Informar a las familias del grupo de todo
aguello en relacién con las actividades
docentes y el rendimiento académico
-Facilitar la cooperacion educativa entre
el profesorado y los padres del
alumnado

-Contribuir a la adecuada relacion e
interaccion entre los distintos integrantes
de la Comunidad Educativa, asumiendo
el papel de mediacion vy, si hace falta, de
negociacion ante los conflictos o
problemas que puedan plantearse
-Conocer el ambiente familiar (si hay
conflictos, situaciones familiares

desfavorecidas)

-Informar a los padres sobre los
objetivos minimos del ciclo.

-Informar periddicamente sobre el
rendimiento académico

-Asesorar sobre los modelos de
intervencion educativa

-Informar sobre los objetivos minimos
del ciclo siguiente.

-Recabar su opinion sobre la
promocién a otro curso o Etapa
-Informar sobre las actitudes del
alumnado ante el trabajo escolar,
compaineros y personas adultas
-Orientar posibles cambios y sugerir
mejoras

-Acoger a las familias del nuevo
alumnado en el centro, tanto del que

se incorpore en 3 afios como en

11
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Primaria, de acuerdo a lo establecido
en el Plan de acogida

-Facilitar  entrevistas con  otro
profesorado

-Estimular proyectos de actuacion

conjuntos con objetivos unificados

5.2. Criterios de asignacién de tutorias
La asignacion de ciclo, cursos, areas y actividades docentes se realizara atendiendo
a los siguientes criterios:
a. La permanencia de un maestro/a con el mismo grupo de alumnado hasta finalizar el
ciclo. Cuando a juicio del Equipo Directivo existieran razones suficientes para obviar este
criterio, la direcciéon dispondra la asignaciéon del maestro, o los maestros afectados, a otro

ciclo, curso, area o actividad docente.
b. La especialidad del puesto de trabajo al que estén adscritos los diferentes maestros.

c. Otras especialidades para las que los maestros estén habilitados.

5.3. Coordinacion.

La responsabilidad primera de la accién tutorial y su coordinacion en lo referida al
grupo de clase es tarea del maestro/a tutor/a, pero no podemos olvidar que la tutoria es
una actividad educativa cooperativa.

Como se ha resefiado en la normativa, es competencia de la jefatura de estudios
coordinar el trabajo de los Tutores y para ello mantendra las reuniones periddicas
necesarias para el buen funcionamiento de la accién tutorial. En este sentido, las
reuniones de los equipos docentes de Ciclo y de la Comision de Coordinacién Pedagdgica
del centro serviran para potenciar el trabajo en equipo y las funciones del tutor en relacion

con el resto de los maestros que intervienen en su tutoria.

12
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El orientador del Equipo de Orientacion Educativa y Psicopedagdgica que atiende al
centro, como miembro de la Comision de Coordinacion Pedagdgica, prestara el adecuado

asesoramiento y apoyo técnico al desarrollo del presente Plan de Accién Tutorial.

5.4. Atencion especifica para distintas necesidades.

En el contexto de la accion tutorial se disefiaran y desarrollaran planes de
intervencion individuales y grupales en funcion de las necesidades especificas y
prioritarias que se detecten en un momento dado. Nos referimos a planes individuales
para la atencion a problemas de conducta o integracion escolar, o para el desarrollo de
determinadas capacidades cognitivas, conductuales y sociales. Del mismo modo se
desarrollardn programas especificos con el grupo de clase para prevenir situaciones de
acoso y maltrato entre iguales, adquirir determinadas habilidades sociales, llevar a la
practica procesos de mediacion y resolucion de conflictos, etc.

Todo programa en su disefio debe responder a unas necesidades derivadas del
contexto donde se genera. Cualquier aspecto puede ser objeto para su desarrollo, debe
ser la propia comunidad educativa la que determine y justifique la seleccion de un
determinado programa.

Estos son de gran variabilidad, complementan y estan insertos dentro del Plan de
Accion Tutorial, aunque deben ser aplicados con criterios flexibles introduciendo las
adaptaciones y cambios pertinentes siempre justificados por las caracteristicas del
Centro.

Cualquier programa que incluyamos en el Plan de Accién Tutorial debe reunir alguna

de las siguientes caracteristicas:

[ Debe responder a las necesidades detectadas (en familia, Centro, alumnos...).
[1 Debe actuar por objetivos secuenciados de forma temporal.

[0 Debe suponer la implicacién de la comunidad educativa en la realizaciébn de las

actividades previstas
[ Debe responder a criterios realistas y funcionales.

[0 Debe contemplar los tiempos previstos para su realizacién, la metodologia que se
seguira y la evaluacion.

Sin olvidar que todo programa debe estar integrado en el curriculo y facilitar el desarrollo

13
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de éste.

5.5. Propuesta de actividades a realizar con el alumnado.

ACTIVIDADES

TEMPORALIZACION

1.1 Realizar actividades de “acogida” a principios de curso,
especialmente cuando se inicie un ciclo o se cambie de centro.

1.1.1. Recepcién del alumnado:

- Salir al patio el primer dia de clase para acompafiar al grupo hasta el
aula.

- Presentacién del tutor/a y del alumnado a través de actividades
ludicas.

- Presentacion del equipo docente del aula.

- Recepcion y presentaciéon del alumnado nuevo.

1.1.2. Incidencia e intensificacion de las medidas de aproximacion y
apoyo hacia el nuevo alumnado y hacia quienes presenten problemas
de integracion en el grupo.

1.1.3. Visita a las dependencias del Centro con el alumnado del Primer
Nivel y los de nueva incorporacion.

1.1.4. Al surgir necesidades en el aula, enviar al alumnado que no
conozca los espacios o personas del Centro siempre acompafiado por
algn compariero que conozca mejor dicho entorno.

Septiembre y octubre

1.2. Informar y recordar, segun su edad, sobre el Reglamento de
Régimen Interior del Centro y, especialmente, sobre la Carta de
Derechos y Deberes. (R.D.). 1.2.1. Realizar actividades puntuales de
relacién dentro del proceso educativo.

Septiembre y octubre

1.3. Explicar las funciones del tutor/a como representante del Centro,
mediador entre el Centro y las familias...

Septiembre y octubre

1.4. Elaboracién y seguimiento de normas. Elaborar en asamblea con el
alumnado las normas de convivencia para el aula. Exponerlas en el aula
y comprobar, a través de asambleas posteriores, el grado de
cumplimiento de las mismas, proponiendo medidas para corregirlas y
mejorarlas

Todo el curso

1.5. Conocer la situacion personal de cada alumno/a y las relaciones
gue mantienen con el grupo y con su entorno socio - familiar, para
favorecer su adaptacion socio personal.

- Mantener entrevistas individuales con el alumnado.

- Elaborar un sociograma de la clase, si se considera conveniente.

- Mantener entrevistas individuales con las familias

Todo el curso

1.6. Intervenir en la dinamica interna del grupo cada vez que se
observen conflictos o problemas en el mismo.

Todo el curso

1.7. Desarrollar técnicas grupales para lograr una mayor cohesion e
integracion del grupo.

Para ello, se pondran en practica técnicas que favorezcan el
conocimiento mutuo, la comunicacion, las buenas relaciones con los
demas, la organizacion y la toma de decisiones consensuadas.

Segundo
trimestre

y Tercer
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1.8. Instaurar o mejorar habitos que favorezcan un trabajo mas correcto: | Todo el curso
sentarse bien, relajarse, ser ordenados...

1.9. Aplicar, de forma coordinada, técnicas de estudio, a través de: Todo el curso
- Subrayado, esquemas, resumenes, cuadros, interpretaciones...
- Recogida y seleccion de la informacion.

- Planificacién del tiempo.

- Responsabilidad en las tareas.

- Autonomia

Realizar formaciones de uso seguro de las nuevas tecnologias. Todo el curso

6. LINEAS GENERALES PARA LA ACOGIDA Y TRANSITO ENTRE ETAPAS
EDUCATIVAS.

Respecto al paso de Educacion Infantil a Primaria, se trabajara desde el inicio de
curso en el nivel de 5 afios con las familias y con el alumno/a para que se viva como un
paso positivo y natural. Se trabajara con el Equipo de Orientacion en caso de que se viera
necesario pasar algun tipo de prueba, para preparar el paso de una etapa a otra, sobre
todo, si el tutor/a de infantil ha detectado alguna dificultad.

Respecto al paso de Educacién Primaria a Secundaria se trabajara con el Equipo de
Orientacion a través de su Plan de Orientacién al término de la educaciéon primaria. Dentro
de este plan se contemplan las siguientes acciones como prioritarias:

- Realizacion de dinamicas de orientacion con el alumnado de sexto.

- Coordinacion con el profesorado para informar a las familias y/o detectar dificultades.
- Trasvasar informacion con el IES que el centro tenga adscrito.

- Informar de forma mas individualizada a las familias de los alumnos/as con necesidad
de apoyo especifico.

- Realizar alguna actividad conjunta con el IES que tenemos adscrito al centro: reunion,

visita, etc.

7. PROCEDIMIENTOS Y ESTRATEGIAS PARA FACILITAR LA
COMUNICACION, LA COLABORACION Y LA COORDINACION CON LAS
FAMILIAS.

Los padres son los primeros responsables de la educacion de sus hijos, por

€S0 su participacion en la vida escolar es absolutamente necesaria para mantener
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una linea educativa comun en los dos &mbitos mas importantes de la vida del nifio
y la nifia: familia y escuela. Asi pues, promover y facilitar esta cooperacion es
una tarea educativa del claustro de profesores del centro, tanto en lo que concierne
a los aspectos académicos como en lo relacionado con la mejora de la convivencia
del centro. Este ultimo es un aspecto crucial en el desarrollo personal e individual y
en el proceso educativo del alumnado, de ahi que sea necesario establecer vinculos
y canales fluidos de comunicacion con las familias.

Con este fin desde el centro se promueven una serie de actividades con la familia
gue serian entre otras las siguientes:
a) Reunion de los maestros/as tutores con los padres y madres del alumnado en
las primeras semanas del curso académico que empieza.
b) Fijar anualmente un dia de la semana y hora de tutoria con las familias.
C) Fijar un horario semanal de atencién a las familias por parte del equipo directivo
del centro dentro de sus respectivas funciones.
d) Mantener reuniones con los padres y madres, al menos una al trimestre,
para informar sobre los resultados y marcha académica de sus hijos/as y hacer entrega
de los boletines de notas a las familias.
e) Concertar entrevistas periédicas con las familias del alumnado que presente un
bajo rendimiento o problemas de comportamiento, con el fin de hacer un seguimiento y
paliar estos problemas en la medida de lo posible.
f) Hacer participes a las familias de los trabajos escolares significativos que vaya
realizando el alumnado y de los resultados en ellos obtenidos para su supervision y
seguimiento.
9) Favorecer la participacion de los padres en la vida del centro, facilitdndoles
informacion de los diversos temas, asi como los medios y el asesoramiento precisos para
una ejecucion mas eficaz de sus competencias.
h) Utilizar la Agenda Escolar como vehiculo de Informacién Tutorial que sirva
de enlace y comunicacion entre el centro y la familia.
i) Dar a conocer a la comunidad, a través de los medios disponibles en el centro,
los diferentes elementos que conforman el Proyecto Educativo del centro, asi como los
diferentes servicios que se prestan en el mismo, con el fin de facilitar el conocimiento de
la labor educativa y formativa que en éste se desarrolla.

Ademas, los tutores tendran una comunicacion inmediata a través de Teams.
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8. ORGANIZACION DE DATOS ACADEMICOS Y PERSONALES DEL
ALUMNADO.

De acuerdo con la disposicion adicional cuarta del Real Decreto 157/2022, de 1 de
marzo, por el que se establece el curriculo basico de la Educacién Primaria, los

documentos oficiales son:

. El expediente académico.

En el expediente académico figuraran, junto a los datos de identificacion del
centro y los datos personales del alumno, la fecha de apertura y nimero de expediente,
la informacién relativa al proceso de evaluacion con las calificaciones obtenidas, las
propuestas de promocién o las medidas de refuerzo educativo

Al expediente académico se adjuntardn, cuando proceda, los datos
recogidos en los documentos de la evaluacion individualizada del tercer curso y final de
etapa, y los informes psicopedagdgicos y médicos y, en su caso, la propuesta contenida
en el dictamen de escolarizacién, asi como cualquier otro documento que se considere

necesario incluir.

. Las actas de evaluacion.

Las actas de evaluacion se extenderan al finalizar cada uno de los cursos de
la etapa y se cerraran al término del periodo lectivo. Cuando se hayan adoptado medidas
de refuerzo educativo o adaptacién curricular significativa, se hard constar esta
circunstancia, para las areas que lo hayan precisado, con el término «RE» 0 «ACS»,
respectivamente, segun corresponda. Las actas de evaluacion seran firmadas por el tutor

del grupo y llevaran el visto bueno de la direccion del centro.

° El historial académico.

El historial académico de educacion primaria es el documento oficial que
refleja los resultados de la evaluacion y las decisiones relativas al progreso académico
del alumnado a lo largo de la etapa y tiene valor acreditativo de los estudios realizados.
Recogera los datos identificativos del alumno, las areas cursadas en cada uno de los

anos de escolarizacion, los resultados de la evaluacion en cada curso, las decisiones

17



A
g@ Juntade Plan de Accién Tutorial. Curso escolar 2023-24 CRA LA ESGUEVA
wid Castillay Leon

seloeria

sobre promocién y permanencia, la media de las calificaciones obtenidas en cada una
de las éareas, el nivel obtenido en la evaluacién final de educacion primaria, la
informacion relativa a los cambios de centro, las medidas curriculares y organizativas
aplicadas, y las fechas en que se han producido los diferentes hitos.

Tras finalizar la etapa, el historial académico se entregara a los padres,
madres o tutores del alumno, y se enviara una copia del mismo, al centro de Educacion
Secundaria en el que el alumno/a prosiga sus estudios. Cuando el alumno/a se traslade
a otro centro sin haber finalizado la etapa, el centro de origen remitira al de destino, y a
peticion de éste, copia del historial académico y el informe personal por traslado. El
centro receptor abrira el correspondiente expediente académico al que trasladara los
datos académicos de cursos anteriores. La matriculacion adquirird carécter definitivo

una vez recibida la copia del historial académico.

° El informe personal por traslado.

Cuando un alumno/a se traslade a otro centro sin haber concluido alguno de los
cursos de la educacion primaria, se consignard en un informe personal que recoja
aguella informacion que resulte necesaria para la continuidad del proceso de
aprendizaje. El informe sera elaborado y firmado por el tutor, con el visto bueno de la
direccion, a partir de los datos facilitados por los maestros responsables de las

diferentes areas cursadas por el alumnado.

9. ORGANIZACION Y UTILIZACION DE LOS RECURSOS PERSONALES DE
LOS QUE DISPONE EL CENTRO, EN RELACION CON LA ORIENTACION Y
ACCION TUTORIAL.

a) Recursos Personales:

. Equipo de orientacion Educativa y Psicopedagdgica de zona.
. Equipo Directivo.

. Orientador de referencia del EOE.

. Equipos docentes de cada uno de los grupos de alumnos.

10. SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL PLAN DE ACCION

18



8
g@ Juntade Plan de Accién Tutorial. Curso escolar 2023-24 CRA LA ESGUEVA
“iJ Castillay Leon

oria o8 tcucacion

TUTORIAL
La evaluacién del Plan de Accién tutorial debe ser una tarea conjunta de los
sectores que han intervenido en la elaboracion, desarrollo y aplicacion del mismo. En la

gue se evaluan los resultados, pero fundamentalmente el proceso.

Los indicadores para la evaluacion son:

Grado de satisfaccion de los alumnos y alumnas.

e Grado de satisfaccion de los padres y madres del alumnado.

e Grado de satisfaccion del claustro.

e Adecuacion de las actividades a los objetivos propuestos.

e Grado de mejora que el desarrollo del plan ha supuesto en el rendimiento
escolar y en el desarrollo personal del alumnado.

¢ Nivel de participacion de los alumnos y alumnas en las actividades que se han

ofertado.

Los instrumentos que podemos utilizar para la evaluacion deben ser diversos, entre
otros: el cuaderno de incidencias para anotar las valoraciones, datos de interés y resefias
de las sesiones de clase, reflexiones y debates realizados después de una actividad, las
propuestas de mejora de la autoevaluacion del Centro, las encuestas y entrevistas con las
familias, ...

Se procedera a realizar una revision y seguimiento del Plan de Accion Tutorial:

- En el mes de octubre, coincidiendo con la autoevaluacion del centro, se recogera
el grado de cumplimiento del plan hasta ese momento, asi como las posibles
modificaciones que sobre lo programado en el mismo.

- En el mes de junio, coincidiendo con el comienzo de la elaboracion de la
memoria final del curso, los maestros haran un andlisis de los diversos aspectos

relacionados con la practica docente y el desarrollo del proyecto educativo del centro.
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